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W I R  S U C H E N  D I C H  

Congress & Event Manager 

P E N S U M  

80–100 % 

A R B E I T S O R T  

Birrwil (AG) 

E I N S Ä T Z E  

Europa & Asien 

S T A R T  

Nach Absprache 

Du möchtest internationale Kongresse organisieren, eigene Ideen einbringen und 

Menschen aus aller Welt zusammenbringen? 

Seit 2000 organisiert die ICM AG internationale Kongresse im Bereich Recycling und Kreislauf- 

wirtschaft. Unser kleines, multikulturelles Team rund um Gründerin Jeanette Burri-Duttlinger arbeitet 

in sechs Sprachen und verbindet Entscheidungsträger aus Industrie, Wirtschaft und Politik. 
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Deine Mission 

Du verantwortest unsere Kongresse von der ersten Location-Anfrage bis zur Umsetzung vor Ort. 

Gemeinsam mit dem Team schaffst Du Veranstaltungen, die fachlich überzeugen und persönlich in 

Erinnerung bleiben. 
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Deine Aufgaben 

— Gesamtplanung und Umsetzung unserer internationalen Kongresse 

— Auswahl von Veranstaltungsorten und Hotels sowie Verhandlungen von Verträgen und 

Zimmerkontingenten 

— Verkauf von Sponsoring- und Ausstellerpaketen 

— Betreuung von Referenten, Sponsoren, Ausstellern und Partnern 

— Leitung und operative Mitarbeit vor Ort 

— Organisation von Networking-Dinnern, VIP-Dinnern und Firmenbesuchen bei Industriepartnern 

— Teilnehmerregistrierung mit Cvent sowie Pflege unserer Websites und Datenbanken, unter 

anderem mit ActiveCampaign 

— Mitwirkung bei der Gestaltung der Kongressprogramme 
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Das bringst Du mit 

— Erfahrung im Eventmanagement und im 

Verkauf 

— Gute Englisch- und Deutschkenntnisse in 

Wort und Schrift 

— Eine selbständige, strukturierte Arbeitsweise 

und einen kühlen Kopf in intensiven Phasen 

— Teamgeist und Freude am Organisieren 

— Bereitschaft zu internationalen Reisen 

 Darüber freuen wir uns zusätzlich 

— Erfahrung mit Cvent oder ähnlichen 

Eventtools 

— Kenntnisse in CMS, Newsletter-Tools und 

Online-Marketing 

— Weitere Sprachkenntnisse 
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Das bieten wir Dir 

Kurze Wege 

Flache Hierarchien und einen 

direkten Draht zur Geschäfts-

leitung. 

 Eigenverantwortung 

Raum für Deine Ideen und das 

Vertrauen, sie umzusetzen. 

 International 

Kongresse in Europa und Asien 

sowie Kontakte zu Menschen 

aus aller Welt. 

     

Eine Branche mit Zukunft 

Spannende Einblicke in 

Recycling und Kreislauf-

wirtschaft. Die Möglichkeit, 

deren Akteure miteinander zu 

vernetzen. 

 Persönliches Miteinander 

Ein herzliches, multikulturelles 

Team und die Zusammenarbeit 

vor Ort in Birrwil (AG). 

 Mehr dazu 

Alles Weitere erzählen wir Dir 

gerne im persönlichen 

Gespräch. 

 

B E W E R B U N G  

Lust auf Deinen nächsten Kongress? 

Schick uns Deinen Lebenslauf, Deine Zeugnisse und ein paar Sätze, warum Du zu uns passt. 

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen! 

K O N T A K T  

Nadja Koch 

Congress Manager 

E - M A I L  

nadja.koch@icm.ch 

+41 62 785 10 00 

  

 


